
                                                                     Приложение 2
к приказу  

от  22.02.2018  №  4-3
Календарный план мероприятий
по обеспечению учебниками обучающихся 
Муниципального автономного общеобразовательного 
учреждения Казанцевской средней  общеобразовательной школы

 имени Героя Советского Союза Александра Антоновича Семирадского
	№ п/п
	Виды работ
	Сроки
	Ответственные

	1
	Инвентаризация и анализ состояния фонда  библиотеки  
	Ноябрь
	Библиотекарь

	2
	Формирование и утверждение УМК в соответствии с циклограммой работ по формированию УМК

Циклограмма формирования УМК:

1. информационная работа с педколлективом по изучению и анализу Федерального Перечня учебников (его изменений)
2. Анализ образовательных программ, планируемых к использованию в следующем учебном году.

3. Обсуждение УМК на следующий учебный год на педсовете с последующим изданием приказа.
	январь - март

январь

февраль

март

	Директор школы, заместитель руководителя по УВР

	3
	Формирование и утверждение заказа образовательного учреждения на учебники в соответствии с реализуемыми учебными планами и учебно-методическими комплектами, имеющимися фондами, количеством обучающихся по тому или иному учебнику.
	Март
	Директор школы, заместитель руководителя по УВР, библиотекарь.

	4
	Информирование родителей (законных представителей) на стендах и на официальном сайте образовательного учреждения:

- с утвержденным перечнем учебников, планируемых к использованию в образовательном процессе на следующий учебный год;

- с правилами пользования библиотечными ресурсами на следующий учебный год;

- с утвержденным положением о порядке обеспечения учебниками на следующий учебный год.
	Апрель
	Заместитель руководителя по УВР, Библиотекарь.

	5
	Акция «Подари учебник школе» (добровольное участие родителей  в формировании фонда учебной литературы школы)
	Апрель-май
	Библиотекарь, классные руководители.

	6
	Обеспечение образовательного учреждения учебниками на следующий учебный год.
	Август
	Директор школы, библиотекарь.

	7
	Постановка образовательным учреждением на учет вновь поступивших учебников
	по мере поступления
	Библиотекарь 

	8
	Регламент выдачи- приёма учебников:
- организация  массового приема учебников 1-11 классы;
- организация массовой выдачи учебников 1-11 классы.

- осуществление процедуры приёма учебников взамен утерянных
	Май-июнь
Август- сентябрь 

Май- сентябрь
	Директор школы, библиотекарь.

	9
	Обеспечение процедуры оформления отказа родителей от предлагаемых учебников из имеющихся в фондах по утвержденной единой форме заявления родителей
	Август
	Директор школы, библиотекарь.

	10
	Обеспечение учета и хранения,  своевременное списание физически и морально устаревших учебников, сдача макулатуры
	Постоянно
	Библиотекарь


